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PIMPINAN RESORT KELUARGA BESAR PUTRA PUTRI POLRI 

(KBPP POLRI) KOTA SURABAYA 
Menyelenggarakan: 

 

WORKSHOP KEAMANAN SEHARI 
 

“Sistim Manajemen Pengamanan Guna Meningkatkan Profesionalisme Peran Satuan 
Keamanan (Satpam) Sesuai Dengan Peraturan Kepolisian RI No.4 Tahun 2020 “ 

 

Nomor  : 017 / PAN - WSK/XII/2022      
Lampiran  :  1 (satu) Berkas    
Perihal  :  PERMOHONAN PESERTA  
 
 
 
   
Dengan Hormat,  
Satpam ( Satuan Pengamanan ) adalah bentuk PAM Swakarsa yang merupakan perpanjangan 

tangan POLRI dalam pelaksanaan tugas dalam area terbatas, yang bertujuan untuk memenuhi 

kebutuhan rasa aman dan nyaman di lingkungan,kawasan dan/atau permukiman guna 

penanggulangan terhadap setiap kemungkinan timbulnya gangguan keamanan. Satpam dibentuk 

oleh instansi/proyek/badan usaha untuk melakukan keamanan fisik dalam rangka penyelenggaraan 

keamanan di lingkungan kerjanya sesuai dengan Peraturan Kepolisian RI No.4 Tahun 2020 

tentang PAM SWAKARSA. 

Sistem Manajemen Pengamanan adalah bagian dari manajemen secara keseluruhan yang meliputi 

struktur organisasi, perencanaan, tanggung jawab, pelaksanaan, prosedur, proses dan sumber daya 

yang dibutuhkan bagi pengembangan penerapan, pencapaian, pengkajian dan pemeliharaan 

kebijakan pengamanan dalam rangka pengendalian risiko yang berkaitan dengan kegiatan usaha 

guna mewujudkan lingkungan yang aman, efisien dan produktif. Untuk memastikan bahwa sistem 

tersebut dapat diterapkan dengan konsisten dan dilaksanakan sesuai dengan tujuannya diperlukan 

suatu pengelolaan terhadap sistem tersebut. 

Sejalan dengan hal tersebut diatas serta dalam rangka menghadapi Natal 2022 dan Tahun Baru 2023, 

kami dari Keluarga Besar Putra Putri Polri ( KBPP POLRI ) Resort Kota Surabaya bermaksud 

menggelar kegiatan WORKSHOP KEAMANAN SEHARI dengan tema “ Sistim Manajemen 

Pengamanan Guna Meningkatkan Profesionalisme Peran Satuan Keamanan (Satpam) Sesuai 

Dengan Peraturan Kepolisian RI No.4 Tahun 2020 “ , yang akan dilaksanakan pada : 

Hari    : Kamis, 15 Desember 2022 

Waktu  : Pukul 08.30 WIB – 16.00 WIB 

Tempat  : Hotel Sofia Juanda Surabaya 

   Jln. Raya Bandara Juanda No. 20, Sidoarjo .Tlp. (031) 9968365 

Catatan  : Dalam Pelaksanaan Kegiatan Menerapkan Protokol Kesehatan 
 

Demi suksesnya penyelenggaraan Workshop Keamanan Sehari sebagaimana dimaksud, dimohon 
berkenan kesediaan Bapak/Ibu/Sdr(i) berkenan mengirimkan perwakilannya sebagai peserta 
dengan biaya registrasi sebesar Rp. 600.000, - (Enam ratus ribu rupiah) per-peserta dengan 
fasilitas yang kami sediakan berupa Snack, Makan siang, “Seminar Kit”, dan Sertifikat peserta. Biaya 
peserta dapat diserahkan kepada petugas kami yang dilengkapi dengan Surat tugas serta 
kwitansi asli atau dapat ditransfer ke rek.BCA 4650580465 atas Nama Ade Rizal Kurniawan. 

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya kami sampaikan 
terima kasih. Salam sehat selalu. 

 KETUA KBPP POLRI RESORT  
                                              KOTA SURABAYA 

 
 
 
 
 
 
                                         ( R Ikwan Pribadi ) 

                   

 

Surabaya, 17 November 2022 
Kepada Yth: 
Pimpinan Perusahaan/Instansi 
BUMN/BUMD/Rumah Sakit 
Up. Bagian HRD/Personalia/Ka.Security  
Di - 
Tempat 
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PROPOSAL 
 

A. PENDAHULUAN 

Satpam ( Satuan Pengamanan ) adalah bentuk PAM Swakarsa yang merupakan perpanjangan 

tangan POLRI dalam pelaksanaan tugas dalam area terbatas, yang bertujuan untuk memenuhi 

kebutuhan rasa aman dan nyaman di lingkungan,kawasan dan/atau permukiman guna 

penanggulangan terhadap setiap kemungkinan timbulnya gangguan keamanan. Satpam dibentuk 

oleh instansi/proyek/badan usaha untuk melakukan keamanan fisik dalam rangka penyelenggaraan 

keamanan di lingkungan kerjanya sesuai dengan Peraturan Kepolisian RI No.4 Tahun 2020 

tentang PAM SWAKARSA. 

Sistem Manajemen Pengamanan adalah bagian dari manajemen secara keseluruhan yang meliputi 

struktur organisasi, perencanaan, tanggung jawab, pelaksanaan, prosedur, proses dan sumber daya 

yang dibutuhkan bagi pengembangan penerapan, pencapaian, pengkajian dan pemeliharaan 

kebijakan pengamanan dalam rangka pengendalian risiko yang berkaitan dengan kegiatan usaha 

guna mewujudkan lingkungan yang aman, efisien dan produktif. Untuk memastikan bahwa sistem 

tersebut dapat diterapkan dengan konsisten dan dilaksanakan sesuai dengan tujuannya diperlukan 

suatu pengelolaan terhadap sistem tersebut. 

Sejalan dengan hal tersebut diatas, kami dari Pimpinan Resort Keluarga Besar Putra Putri Polri Kota 

Surabaya (KBPP Polri Resort Kota Surabaya) bermaksud menggelar WORKSHOP KEAMANAN 

SEHARI dengan tema: “Sistim Manajemen Pengamanan Guna Meningkatkan Profesionalisme Peran 

Satuan Keamanan (Satpam) Sesuai Dengan Peraturan Kepolisian RI No.4 Tahun 2020 “ 

B. BENTUK DAN TOPIK KEGIATAN 

Kegiatan ini berbentuk Workshop Sehari dengan Metode Ceramah, Dialog dan Tanya jawab dengan 

Topik : “ Sistim Manajemen Pengamanan Guna Meningkatkan Profesionalisme Peran Satuan 

Keamanan ( Satpam ) Sesuai Dengan Peraturan Kepolisian RI No. 4 Tahun 2020 “. 

 

C. TUJUAN DAN MANFAAT  

Workshop ini dimaksudkan untuk menciptakan sistem pengamanan di tempat kerja dengan 

melibatkan unsur manajemen, tenaga kerja, kondisi dan lingkungan kerja yang secara profesional 

terintegrasi untuk mencegah dan mengurangi kerugian akibat ancaman, gangguan dan/atau bencana 

serta mewujudkan tempat kerja yang aman, efisien dan produktif. 

D. WAKTU DAN TEMPAT 

Hari / Tanggal    : Kamis , 15 Desember 2022 
Waktu  : Pukul 08.30 WIB – 16.00 WIB 

Tempat  : Hotel Sofia Juanda Surabaya 

   Jln. Raya Bandara Juanda No. 20, Sidoarjo .Tlp. (031) 9968365 

Catatan  : Dalam Pelaksanaan Kegiatan Menerapkan Protokol Kesehatan 
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E. JADWAL ACARA 

 

08.00 – 08.30  : Registrasi Peserta 

08.30 – 09.00  : Pembukaan 

- Sambutan Ketua KBPP POLRI RESORT KOTA SURABAYA 

- Keynote Speaker : 

KAPOLRESTABES SURABAYA 

(Dilanjutkan Membuka Acara Secara Resmi) 

09.00 – 09.30  : Coffee-Break 

09.00 – 10.30  : SESI PERTAMA 

Moderator : KBPP POLRI RESORT KOTA SURABAYA 

Narasumber : DIRBINMAS POLDA JATIM 

             Materi :  

“Profesionalisme Satuan Pengamanan (SATPAM) sesuai Peraturan 

Kepolisian RI No.4 Tahun 2020 “ 

10.30 – 12.00  : SESI KEDUA 

    Moderator: KBPP POLRI RESORT KOTA SURABAYA 

    Narasumber: PRAKTISI KEAMANAN JAWA TIMUR 

    Materi: 

1. Standar Sistem Manajemen Pengamanan 

2. Metodologi Penerapan Sistem Manajemen Keamanan 

3. Pembuatan Prosedur Dan Penerapan Sistem Manajemen Keamanan 

4. Audit (Assesment) Penerapan Sistem Manajemen Keamanan 

12.00 – 13.00  : ISHOMA (Istirahat, Sholat & Makan Siang) 

13.00 – 16.00  : SESI KETIGA 

Moderator: KBPP POLRI RESORT KOTA SURABAYA 

Narasumber : PRAKTISI KEAMANAN JAWA TIMUR 

        Materi:  

1. Tugas dan Fungsi Pokok Satuan Pengamanan 

2. Struktur Organisasi 

3. Pembinaan Satuan Pengamanan 

4. Hubungan dan Tatacara Kerja 

5. Pengawasan dan Pengendalian 

6. Evaluasi dan Penilaian  
7. Pemberian Sanksi 

16.00 – Selesai  : Penutupan dan Penyerahan Sertifikat 
 

F. SUSUNAN PANITIA PENYELENGGARA 

Panitia Pengarah (SC)  : Ketua KBPP POLRI RESORT KOTA SURABAYA 
Bendahara  : Ade Rizal Kurniawan 
Sie. Humas, Protokol / Acara  : Budi  
Sie. Kesekret / Perlengkapan  : Ilham   
      Deco                                           
Sie. Umum   : Firnanda 
    Marchamah Rachmi  
G. PENUTUP 
 
Demikian proposal ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagai acuan dalam pelaksanaan kegiatan 
sebagaimana dimaksud dan dipergunakan sebagaimana mestinya. Atas perhatian dan kerjasama 
yang baik disampaikan terimakasih. 

   KETUA KBPP POLRI RESORT  
                                   KOTA SURABAYA 

 
 
 
 
 
                                       ( R Ikwan Pribadi ) 
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FORMULIR PENDAFTARAN PESERTA 

 
INSTANSI/PERUSAHAAN : ……………………………………………………………………………………………………………. 
 

 
Nama – nama peserta yang mengikuti WORKSHOP KEAMANAN SEHARI sebagai berikut: 
No.  Nama Peserta   Jabatan    TELP/HP 

1. ……………………………………….. ……………………………………… ………………………………... 

2. ……………………………………….. ……………………………………… …………………………………. 

3. ……………………………………….. ……………………………………… …………………………………. 

 
* Bersama ini bersedia mengikuti WORKSHOP KEAMANAN SEHARI yang diselenggarakan pada: 

TEMPAT KEGIATAN HARI DAN TANGGAL 

HOTEL SOFIA JUANDA SIDOARJO Kamis, 15 Desemeber 2022 

# Dengan menyertakan Biaya WORKSHOP: 
 
 Rp.600.000 (Enam ratus ribu rupiah) / peserta 
 

- Beri tanda centang “√” pada kotak yang disediakan. 
Fasilitas       : 

1. WORKSHOP 1 Hari 

2. Tanda Peserta WORKSHOP 

3. Kelengkapan WORKSHOP ( Pena/Pensil,Note Book, dan Makalah ) 

4. 1 x Coffe break, Lunch/Makan siang 

5. Sertifikat WORKSHOP 

                                                                                                          …………………..,………………………………….2022 
 
  
 
 
 
 
              (Nama & Tanda Tangan} 
 
Catatan  : 

 Pembatalan pendaftaran peserta maksimal 1 minggu sebelum pelaksanaan kegiatan , diluar itu 

pembatalan akan tetap di charge 100%  sesuai pendaftaran. 

 Biaya tidak termasuk penginapan 

 Formulir Pendaftaran dikirimkan kembali ke  Email kbppp2surabaya@gmail.com 

 Biaya Pendaftaran dapat ditransfer ke Rek.BCA 4650580465 a/n. Ade Rizal Kurniawan,atau 

 Petugas yang dilengkapi dengan Surat Tugas  

 HARAP DITULIS MENGGUNAKAN HURUF CETAK/BALOK. 

 
 

 

CAP STEMPEL 
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